
BİTİRME PROJESİ RAPORU YAZIMINDA DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN TEKNİK HUSUSLAR
· Her sayfada soldan 3 cm, üstten 3 cm, sağdan 3 cm ve alttan 3 cm boşluk bırakılmalıdır. 
· Raporun tüm metni (kaynakça dahil) Times New Roman karakteri ile 12 punto yazılmalı, satır aralığı 1,5 olmalıdır.
· Metin iki yana yaslı olmalı, paragraflarda girinti olmamalıdır. 
· Metin içinde Tablo/Şekil/Grafik ve Fotoğraf/Resim/Harita/Plan kullanılmışsa, ilgili açıklamalar 10 punto ile yazılmalıdır.
· Kapakta sayfa numaralandırması yapılmaz. 1. başlığın olduğu sayfadan metnin sonuna kadar standart rakamlar (1, 2, 3, 4…) kullanılır.
· Sayfa numaraları sayfanın altında ve ortada yer almalıdır.
BÖLÜM VE ALT BAŞLIKLAR
· Bölüm başlıklarının tamamı büyük harflerle, 14 punto, koyu ve sola dayalı olarak yazılmalıdır. Bölüm başlıklarından önce 12 nk, sonra 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Bölüm başlığı ve alt başlıkların altında en az iki satır metin bulunmalı; başlık sayfa sonunda tek başına kalmamalıdır.
· Birinci düzey alt başlıklar (örn. 2.1.) koyu, sola dayalı ve 12 punto olarak yazılmalı; her kelimenin ilk harfi büyük olmalıdır.
· İkinci düzey alt başlıklar (örn. 2.1.1.) koyu, sola dayalı ve 12 punto olarak yazılmalı; yalnızca ilk kelimenin ilk harfi büyük, diğer kelimeler küçük harflerle yazılmalıdır.
· Üçüncü düzey alt başlıklar (örn. 2.1.1.1.) italik, sola dayalı ve 12 punto olarak yazılmalıdır.
Örnek:
2. PROJENİN KAVRAMSAL ÇERÇEVESİ
(Bölüm başlığı — 14 punto, tümü büyük, koyu, sola dayalı)
2.1. Birinci Düzey Alt Başlık
(1. düzey alt başlık — 12 punto, koyu, her kelime büyük, sola dayalı)
2.1.1. İkinci düzey alt başlık
(2. düzey alt başlık — 12 punto, koyu, yalnızca ilk kelime büyük, sola dayalı)
2.1.1.1. Üçüncü düzey alt başlık
(3. düzey alt başlık — 12 punto, italik, yalnızca ilk kelime büyük, sola dayalı)
ATIF ve KAYNAKÇA
· Kaynakça, araştırmada kullanılan tüm kaynakların alfabetik olarak listelendiği ve sonuç bölümünden hemen sonra bulunması gereken kısımdır.
· Metin içi kaynak gösterimi ile kaynakça hazırlanırken APA 7 Referans sistemi kullanılmalıdır. 
· Kaynakları yazmadan önce, paragraf ayarını Önce (12 nk), Sonra (12 nk), Özel (Asılı), Değeri (1,25 cm) ve Satır Aralığı (Tek) konumuna getirmeniz gerekmektedir. 
· KAYNAKÇA başlığı ortalanmalı, koyu ve büyük harfler ile yazılmalıdır.
EK BÖLÜMÜ
· EK, metin kısmında araştırmanın akışını ve bütünlüğünü bozabilecek veya dikkati dağıtacak tamamlayıcı nitelikteki bazı tablo, resim, belge ve/veya metinlerin gösterildiği kısımdır.
· Her ek ayrı bir sayfada verilmelidir. Her ek için numara verilmelidir. Örnek: EK 1., EK 2. vb.)
· EK bölümünde uyulması gereken kurallar, Tablo/Şekil/Grafik ve Resim/Fotoğraf/ Harita/Planların metin içi gösteriminde geçerli olan kurallar ile aynıdır. 
· EK başlığı ortalanmalı, koyu ve büyük harfler ile yazılmalıdır.
METİNDE TABLO/ŞEKİL/GRAFİK VE FOTOĞRAF/RESİM/HARİTA/PLAN KULLANIMI
· Bu kısımdaki ifadelerin tamamı metnin yazıldığı dilde olmalıdır. Metinde yer alan ve öğrenci tarafından üretilmemiş olan her bir görselin (Tablo/Şekil/Grafik ve Fotoğraf/Resim/Harita/Plan) Numarası, Başlığı ve Kaynağı belirtilmelidir. 
· Kaynak görselin altında sola yaslı olmalıdır. Görseller muhtelif boyutlarda olmamalı; sayfa ölçülerine uygun olmalıdır. 
· Her bir görsel türü için numaralandırma 1’den başlamalı, metin boyunca ardışık devam etmeli ve standart rakamlar kullanılmalıdır. 
· Şekil/Grafik ve Fotoğraf/Resim/Harita/Plan başlıklar, görselin altına ve ortalanarak yazılmalıdır. 
· Tablo başlığı görselin üzerinde ve ortalanarak yazılmalıdır. 
· Görsel numaraları koyu, görsel başlıkları ise normal olarak yazılmalıdır.
DİĞER HUSUSLAR
Bu kılavuzda düzenlenmeyen biçimsel hususlarda Sakarya Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü tarafından yayımlanan Tez Yazım Kılavuzu hükümleri uygulanır. Söz konusu kılavuza Enstitü web sayfasından ulaşılabilir.
